Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia 8/2021 dyrektora ZS12

REGULAMIN ORGANIZACJI ZAJEC Z UWZGLEDNIENIEM REZIMU SANITARNEGO
W CZASIE STANU EPIDEMII ORAZ ZASADY PRZYGOTOWANIA SZKOLY DO PRACY
Z WYKORZYSTANIEM METOD | TECHNIK KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC NA
WYPADEK PRZEJSCIA NA NAUCZANIE ZDALNE.

l. Przepisy ogolne

1.

Regulamin organizacji zaj¢¢ w czasie rezimu sanitarnego oraz zasady przygotowania szkoty do
pracy z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$¢ w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, zwany dalej Regulaminem, okresla sposob i tryb
realizacji zadan Zespotu Szkot nr 12 w okresie od 1 wrzesnia 2021 do odwotania.

Od 1 wrze$nia 2021 — w okresie funkcjonowania szkoty w rezimie sanitarnym rozpoczyna si¢
realizacja zadan szkoly, w tym realizacja podstawy programowej w trybie stacjonarnym,
zgodnie z zaopiniowanym przez Rade¢ Pedagogiczng tygodniowym planem zajg¢é oraz arkuszem
organizacyjnym.

Zajecia stacjonarne w szkole odbywaja si¢ zgodnie z zaleceniami ustalonymi przez
Ministra Zdrowia oraz Gléwnego Inspektora Sanitarnego.

W zwiazku z mozliwa konieczno$cia przejscia szkoly na prace w trybie ksztalcenia na
odleglos$é - w ramach przygotowania si¢ do zmiany trybu pracy - nauczyciele beda mieli za
zadanie zorganizowa¢ jedno spotkanie online w miesiacu w kazdej klasie, w ktorej uczy
danego przedmiotu. Na spotkaniu bedzie sprawdzona obecno$¢ — a w razie nieobecno$ci
ucznia nauczyciel razem z wychowawca ustalg przyczyny absencji.

Zajecia on-line beda si¢ odbywatly z wykorzystaniem funkcjonalnosci Google Classroom.

AKtywnosci okreslone przez nauczyciela w zadaniach on-line, potwierdzajace zapoznanie si¢
ze wskazanym materialem 1 dajace podstawe¢ do oceny pracy ucznia bedg realizowane
z wykorzystaniem materialow dostepnych na stronach internetowych wskazanych przez
nauczyciela, w tym na stronach internetowych CKE, OKE oraz innych materiatlow
udostepnionych przez nauczyciela.

Ksztatcenie na odlegtos¢ bedzie odbywato si¢ z zachowaniem wlasciwej higieny pracy
umystowej uczniéw z uwzglednieniem ich mozliwosci psychofizycznych. Niedopuszczalne sg
sytuacje nadmiernego obcigzania uczniéw przekazywanymi do realizacji zadaniami przez
poszczegdlnych nauczycieli przedmiotéw oraz nadmierne obcigzenie praca przed monitorem
komputera.

I1. Zasady pracy szkoly w rezimie sanitarnym

1.

W widocznym miejscu przy wejsciu do szkoly zostaje umieszczona tabliczka z numerami
telefonéw do organu prowadzacego, kuratora o§wiaty, stacji sanitarno-epidemiologiczne;j, stuzb
medycznych oraz wyrazny napis ,, UCZNIOWIE I PRACOWNICY ORAZ INNE OSOBY Z
OBJAWAMI ZAKAZENIA GORNYCH DROG ODDECHOWYCH I TEMPERATURA4
POWYZEJ 38°C NIE MOGA WEJSC NA TEREN SZKOLY .



Sprawy administracyjne i rozne, w tym skargi adresowane do dyrektora, rady pedagogicznej,
rady rodzicéw i samorzadu uczniowskiego nalezy kierowa¢é do sekretariatu szkoly w formie
elektronicznej na adres zs12@edu.um.warszawa.pl, lub kontaktowa¢ si¢ z sekretariatem
telefonicznie pod numer 22 27 71 416.

Dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami i interesantami zdalnie, korzystajac z poczty
elektronicznej: e-mail na adres bmierzwa@edu.um.warszawa.pl ; przez dziennik LIBRUS lub
telefonicznie pod numerem 22 27 71 416, a takze bezposrednio na podstawie wczesniejszego
ustalenia terminu spotkania.

Na teren szkoly poza uczniami i pracownikami szkoty moga wchodzi¢ wyltacznie rodzice
i opiekunowie ucznidow oraz osoby, ktérych wejscie zostalo wcze$niej uzgodnione
telefonicznie lub mailowo w sekretariacie szkoty.

W sanitariatach dostepne sg plakaty prezentujace prawidtowe mycie rak.

Na terenie szkoly zebrania z udziatlem oséb niebedacych pracownikami szkoty moga by¢
organizowane wytacznie w dni powszednie po zakonczeniu zajeé szkolnych.

Ogranicza si¢ do odwolania wynajmowanie pomieszczen szkolnych. Najemcy moga
korzysta¢ z nich wylacznie w dni powszednie po zakonczeniu wszystkich zajeé¢ szkolnych
oraz w soboty i niedziele.

Zadania nauczycieli i wychowawcow klas

1.

Wychowawcy klas zbiora informacje dotyczace:

1) aktualnych telefonow i adreséw mailowych uczniow i rodzicoéw w swojej klasie,

2) preferowanych form komunikacji przy zdalnej realizacji programdéw nauczania
z wykorzystaniem np. komunikatorow, grup spotecznosciowych, poczty elektronicznej,
platform edukacyjnych, dziennika elektronicznego (dot. klas pierwszych),

3) mozliwo$ci dostepu ucznia do sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu W warunkach
domowych w czasie trwania zaj¢é on-line.

Wychowawcy klas ustalg sposob komunikowania si¢ z uczniami i rodzicami klasy i informacje
przekaza do dyrektora szkoly oraz nauczycieli uczagcych w danym oddziale. Wzér informacji
stanowi zatgcznik nr 1 do Zasad.

Wychowawca na wybranym komunikatorze zaklada badz zleca zalozenie profili
indywidualnych uczniow oraz zaklada profil grupowy klasy. Jest moderatorem tej grupy.

Wychowawca ustala sposéb komunikowania si¢ z nauczycielami uczacymi dany oddziat za
pomoca srodkow komunikacji elektronicznej oraz w razie potrzeby organizuje spotkania on-
line tych nauczycieli.

Wychowawca zorganizuje w pierwszym tygodniu wrze$nia spotkanie z rodzicami
z zachowaniem zasad rezimu sanitarnego (odpowiednie roztozenie tawek, maseczki, dystans
spoteczny, dezynfekcja rak i pomieszczenia po opuszczeniu Sali przez jedng grupe rodzicow) —
na ktorym przekaze informacje o zasadach pracy szkoty w roku szkolnym 2021/22, w tym
organizacj¢ przez szkote szczepien przeciw COVID-19.

Wychowawca zorganizuje probng wywiadowke on-line z rodzicami uczniow w swojej klasie,
informacje o liczbie rodzicow obecnych na tym spotkaniu przekaze dyrektorowi szkoty.
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Nauczyciele zachgcajg ucznidéw zwlaszcza mniej licznych klas do przebywania podczas przerw
w salach lekcyjnych, zwracajg uwage na ilosci 0sob przebywajacych w toaletach i w czeSciach
wspolnych budynku szkoty.

Nauczyciele nadzorujg przemieszczanie si¢ ucznidw ciggami komunikacyjnymi zgodnie
z oznakowaniem.

IV. Organizacja pracy nauczycieli w warunkach nauki stacjonarnej.

1. Nauczyciele ograniczaja przebywanie w pokoju nauczycielskim, pokoju pracy nauczycieli,

pokoju treneréw do minimum i w przypadku braku mozliwos$ci zachowania bezpiecznego
dystansu przebywaja w tych miejscach w maseczkach.

W pokoju pedagoga — moze przebywac jeden interesant/uczen. Zaleca si¢ aby spotkania
rodzicow z pedagogiem odbywaty sie w godz. popotudniowych: raz w tygodniu od 15:00 do
17:00 po wczesniejszym telefonicznym umdwieniu sie.

Zasady pelnienia dyzuréw przez nauczycieli sg opisane w regulaminie dyzuréw
zaktualizowanym w zwigzku z organizacjg pracy w nowych warunkach i wprowadzonym
Zarzadzeniem Dyrektora ZS12 nr 9/2021 z 30.08.2021r.

4. Nauczyciele ograniczajg do niezb¢dnego minimum Kkontakty z  pracownikami

niepedagogicznymi.

V. Zasady bezpiecznego zachowania w czasie przebywania w szkole, w klasie i na przerwie.

1.

Do szkoty przychodzg tylko uczniowie zdrowi - bez objawow przezigbienia i bez temperatury.
Uczniowie z objawami przezigbienia lub temperatura sg odsytani do domu zgodnie z Procedura
postgpowania z uczniem, u ktéorego wystepuja objawy, ktore moga sugerowaé zakazenie
COVID-19.

Ze wzgledu na konieczno$¢ ograniczenia kontaktu do niezb¢dnego minimum ruch na klatkach
schodowych bedzie si¢ odbywat jednokierunkowo: klatkg I —,,w gore”, klatka I — ,,w dot”.

Zajecia wychowania fizycznego najczesciej beda si¢ odbywa¢ z godzinng przerwa migdzy
grupami treningowymi w celu wywietrzenia i/lub zdezynfekowania obiektéw sportowych.
Nauczyciele WF sg obowigzani do dezynfekowania sprzgtu sportowego. Nauczyciele WF sa
zobowigzani do jak najczestszego prowadzenia zajec i treningdw na $wiezym powietrzu.
Uczniowie zwolnieni z WF decyzjg administracyjng dyrektora oraz nie¢wiczacy pozostaja pod
opieka nauczycieli WF, jesli te lekcje wypadaja w Srodku zajeé.

Uczniowie powinni by¢ wyposazeni w maseczke ochronng, ktérg w razie potrzeby na polecenie
nauczyciela lub innego pracownika musza zatozy¢.

W wyznaczonych miejscach, tj. w pokoju nauczycielskim, w pokoju kierownika gospodarczego
(302), w sekretariacie i na portierni dostepne sa $rodki ochrony osobistej W postaci maseczek
i rekawiczek jednorazowych dla  wszystkich o0s6b (nauczycieli, pracownikoéw
niepedagogicznych i ewentualnie uczniow).

W czasie przebywania w szkole uczniowie powinni zachowywaé dystans spoteczny — cO
najmniej 1, 5 m od drugiej osoby; jezeli nie jest to mozliwe i dochodzi do kontaktow z inna



10.

11.

12.

13.

14.

15.

klasa — zwlaszcza na przerwach 1 w czgéciach wspolnych budynku szkoly — zobowigzani sa
zatozy¢ maseczke.

Po uwzglednieniu opinii Samorzadu Uczniowskiego i Rady Rodzicow w sprawie dtugosci
przerw mie¢dzylekcyjnych, przerwy miedzy lekcjami trwajg od 5 do 20 min., w tym przerwa
$niadaniowa trwa 15 min, a obiadowa zostaje wydtuzona do 20 min.

Nauczyciele przebywaja w miarg mozliwosci w jednej sali/pracowni, a uczniowie przechodza
z sali do sali zgodnie z charakterem danej sali/pracowni (geograficzna, matematyczna,
przedmiotow zawodowych, komputerowa itp.). Nauczyciele udostepniaja sale na przerwach
umozliwiajac w ten sposob uczniom przebywanie w nich, a to z kolei pozwoli na
przemieszczanie si¢ mniejszej liczby uczniow w czgsciach wspolnych budynku szkoty.

Uczniowie przynosza ze sobg do szkoty tylko niezbg¢dne do pracy materiaty. Materiaty te nie
moga by¢ pozyczane oni przekazywane innym uczniom.

Przed i po zajeciach oraz podczas dtuzszych przerw pracownicy obstugi zobowigzani sa do
dezynfekcji wszystkich pomieszczen, w ktorym odbywaty sie¢ zajecia, w tym powierzchni
dotykowych — takich jak: porgcze, klamki, wylaczniki $wiatla, gniazdka, klawiatury
komputerow oraz wszystkie powierzchnie ptaskie, w tym blaty w salach i w pomieszczeniach
spozywania positkow.

Pomieszczenia sg wietrzone na kazdej przerwie i w miar¢ mozliwo$ci w czasie zajec.

Kazde pomieszczenie jest wyposazone w ptyn dezynfekujacy i sciereczki.

Nauczyciel wchodzac do sali obowigzany jest do dezynfekcji klawiatury, myszki i blatu biurka.

W czasie zaje¢ pracownicy obstugi dezynfekuja ciagi komunikacyjne, w tym powierzchnie
dotykowe porecze, wylaczniki $wiatta, klamki.

Dezynfekcja jest odnotowywana w arkuszach codziennego monitoringu prac porzadkowych
przez kierownika administracyjno-gospodarczego.

V1. Zasady bezpiecznego zachowania w bibliotece.

1.

Biblioteka szkolna jest otwarta dla uczniow w wyznaczonych dniach i godzinach. Osoby
z zewnatrz, zgodnie z zaleceniem GIS, dotyczacym ograniczania przebywania o0sob
z zewnatrz na terenie szkoty, nie moga korzysta¢ z biblioteki szkolnej.

Wchodzac do biblioteki uczniowie dezynfekuja przy wejsciu rece. Nauczyciel — bibliotekarz
tez pracuje w $rodkach ochrony osobistej.

Uczniowie nie mogg przekracza¢ wyznaczonych przez bibliotekarza linii ,,drogi brudnej” —
z ksigzkami do zwrotu oraz ,,drogi czystej” z wypozyczonymi ksigzkami.

Ksigzki, po zdjeciu z ewidencji uczniowie odktadajg do wskazanego opisanego datg pudta,
gdzie przez 2 dni beda w tzw. kwarantannie bibliotecznej, zanim mozna je bedzie bezpiecznie
wypozyczy¢ innym.



5.

W bibliotece moga przebywac jednoczesnie cztery osoby, z zachowaniem dystansu od siebie.
Do bibliotekarza podchodzi jedna osoba.

VII. Zasady bezpiecznego korzystania z szatni i bufetu.

1.

Kazdy uczen posiada szatke, w ktéorej moze przechowywal rzeczy osobiste (odziez
wierzchnia, obuwie zmienne, przybory szkolne itp.)

. Uczniowie technikum maja dostep do szafek w otwartej przestrzeni (korytarz w przyziemiu)

oraz w wydzielonym pomieszczeniu, uczniowie liceum — tylko w wydzielonym dla nich
pomieszczeniu.

. W celu uniknigcia gromadzenia si¢ uczniéw w przestrzeni szatni, ustalone zostaly rdzne

godziny rozpoczynania i konczenia zaje¢ dla klas/oddziatow.

Wprowadzony zostal obowigzek zachowania dystansu mig¢dzy uczniami w przestrzeniach
wspolnych szkoty i stosowanie przez nich ostony ust i nosa (korytarze, szatnia).

. W bufecie moga przebywaé¢ wylacznie uczniowie korzystajacy z positkdw i nauczyciele

wyznaczeni do opieki nad uczniami w stolowce.

Bufet jest czynny w godz. 7:45 — 15:45. Uczniowie korzystajg z oferty bufetu na przerwach,
gtdwnie $niadaniowej i obiadowe;.

. W bufecie mogg réwniez przebywaé uczniowie nie uczg¢szczajacy na nauke drugiego j. obcego

i/lub religii, jesli te lekcje wypadaja w Srodku zajeé.

. W wejsciu do bufetu znajduje si¢ ptyn dezynfekujacy oraz plakaty informujace o koniecznosci

zastaniania ust i nosa oraz zachowania dystansu.

. Przy kazdym stoliku positki moga spozywac jednoczesnie dwie osoby.

10.Nauczyciele dyzurujacy w tej czesci szatni pilnuja, aby uczniowie nie ttoczyli si¢ w kolejce

i zachowywali dystans/lub mieli zatozone maseczki.

VIIIl. Zasady zwalniania si¢ uczniow w trakcie zajec.

1.

Informacja o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w trakcie jego pobytu w szkole powinna zosta¢ wystana
przez rodzica do wychowawcy przez e-dziennik.

Rodzic ucznia niepelnoletniego zobowigzany jest wysta¢ do wychowawcy oraz do nauczycieli
uczacych w tej klasie wiadomo$¢ przez dziennik LIBRUS o zwolnieniu swojego dziecka
w $rodku zaje¢ lekeyjnych (np. po trzeciej, czwartej itd. godz. lekcyjnej). Na podstawie tych
zwolnien w LIBRUSIE — wychowawca usprawiedliwia godziny nieobecnos$ci ucznia.
Uczniowie pelnoletni mogg sami napisa¢ zwolnienie z zajec.

Brak zwolnienia w e-dzienniku skutkuje nieusprawiedliwieniem tych nieobecnosci.

Pracownik dyzurujacy na portierni odnotowuje wyjscie (data, godz. imi¢ i nazwisko ucznia)
w rejestrze wejs¢/wyjsc.

IX. Zasady organizacji pracy pracownikow niepedagogicznych.



1. Pracownicy administracji:

1) sekretariat — zmiana godzin pracy:
poniedziatki — godz. 9:00-17:00
wtorki - piatki — godz. 7:00-15:00

2) przyjmowanie interesantow z zewnatrz po wezesniejszym telefonicznym umowieniu sie:
poniedziatki godz. 15:00-17:00
wtorki - piatki godz. 7:00-9:00

3) w sekretariacie przebywa¢ moze tylko jeden interesant. Sprawy uczniowskie (min.
przedtuzenie waznosci legitymacji) zatatwiane sg przez jednego przedstawiciela klasy,
gospodarza lub przez wychowawce.

4) rodzic/uczen sktada wniosek/podanie o wydanie zaswiadczenia/duplikatu
swiadectwa/innego dokumentu wytagcznie droga elektroniczng (adres mailowy
sekretariatu: a.golaszewska@edu.um.warszawa.pl, adres mailowy szkoty:
zs12@edu.um.warszawa.pl , poprzez LIBRUS- sekretariat lub telefonicznie.

5) rodzic/uczen odbiera dokumenty osobiscie po weze$niejszym umowieniu sig
telefonicznym lub mailowym.

6) w pokojach kierownika gospodarczego i kadr - moze przebywac jeden interesant.

7) pracownicy administracji ograniczajg do niezbednego minimum kontakty z nauczycielami
i uczniami.

8) w miar¢ mozliwos$ci organizacyjnych pracownicy administracji bedg wykonywacé czesé
prac zdalnie.

2. Pracownicy obstugi:

1) pracownicy obstugi sg zobowigzani do noszenia maseczek w czasie przerw
miedzylekcyjnych, a takze do wykonywania pracy w maseczkach.

2) pracownicy podczas dyzuru na portierni dopilnowuja, aby wszyscy wchodzacy
dezynfekowali rece przy wejsciu do szkoty oraz sprawdzajg, czy wchodzacy interesanci
byli wezesniej omoéwieni telefonicznie lub mailowo.

3) pracownicy obstugi ograniczajg do niezbednego minimum kontakty z nauczycielami
i uczniami.

X. Organizacja i zasady pracy szkoly w trybie on-line.

1. W przypadku czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty realizacja zadan szkoly, w tym
realizacja podstawy programowej bedzie miata miejsce z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglos$¢.

2. Ksztalcenie na odleglos¢ bedzie odbywalo sie przemiennie z uzyciem monitorow
ekranowych (zajecia on-line) oraz bez ich uzycia przez podejmowanie przez ucznia
aktywnosci okreslonych przez nauczyciela, potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym
materiatem i dajacych podstawe do oceny pracy ucznia wykonywanych w domu, zwanych dalej
zadaniami.

3. Aktywnosci okreslone przez nauczyciela w zadaniach, potwierdzajace zapoznanie si¢ ze
wskazanym materiatem i dajgce podstawe do oceny pracy ucznia beda realizowane
z wykorzystaniem materialéw dostepnych na stronach internetowych wskazanych przez
nauczyciela, w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
i okrggowych komisji egzaminacyjnych oraz innych materiatow udostgpnionych przez
nauczyciela.
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Zalecane jest wskazywanie uczniom zadan obowigzkowych oraz zadan dodatkowych dla
chetnych. Zadania te z wykorzystaniem $rodkow komunikacji elektronicznej zapewniajacych
wymiang informacji bedg przekazywane nauczycielom.

Zajecia on-line oraz godziny konsultacji z nauczycielem dla poszczegélnych oddziatow
odbywa¢é sie beda zgodnie z tygodniowym planem lekcji, umieszczonym w LIBRUSIE
ktory uwzglednia rownomierne obcigzenie uczniow w poszczegoélnych dniach tygodnia,
zroznicowanie zajg¢ w kazdym dniu oraz mozliwosci psychofizyczne uczniow do
podejmowania intensywnego wysitku umystowego w ciagu dnia / lub zgodnie z ustalonym
tygodniowym planem zajeé, w ktorym oznaczono rodzaj zajeé, np. zajecia online,
konsultacje.

Nauczyciele przedmiotu bg¢da dostepni dla uczniéw w godzinach swojej pracy zgodnie
z tygodniowym planem zaje¢. W tym czasie organizuje spotkania wirtualne ze swojg z klasg na
uzgodnionym portalu, platformie lub udziela uczniom konsultacji.

. Nauczyciele specjalisci (pedagog, psycholog) beda dostepni dla uczniow, rodzicow

1 nauczycieli w godzinach swojej pracy za pomocg wykorzystania srodkéw komunikacji
elektronicznej Prowadza wsparcie indywidualne i grupy wsparcia on-line. Mozna si¢ z nimi
kontaktowa¢ za pomoca Google Classroom, dziennika elektronicznego, droga mailowa,
telefoniczna.

Nauczyciel bibliotekarz bedzie dostepny dla ucznidéw w godzinach swojej pracy za pomocg
wykorzystania srodkéw komunikacji elektronicznej. Ich zadania to:

1) udostgpnianie zasobow biblioteki on-line,

2) udzielanie wsparcia uczniom przy wykonywaniu zadan i aktywnosci zleconych przez
nauczycieli, szczegélnie w zakresie wskazywania literatury przedmiotu w formie
elektronicznej,

3) publikacja recenzji cickawej ksigzki jako zacheta do jej przeczytania,

4) prowadzenie bloga, czatu na temat ciekawych publikacji

10.W wyjatkowej sytuacji, gdy wystapi absolutny brak mozliwos$ci pracy z uczniem za pomoca

metod i technik organizacji ksztalcenia na odlegto$¢ rodzic lub uczen bedzie mogt odebrad
przygotowane materialy w wersji papierowej w sekretariacie szkoty po wczes$niejszym
umoéwieniu sig.

Xl. Zadania nauczycieli

1.

Nauczyciele — w sytuacji zdalnego nauczania — beda realizowa¢ zajecia W czasie rzeczywistym
wyznaczonym w planie lekcji zgodnie z tygodniowym rozktadem zaje¢ z uwzglednieniem
higieny pracy umystowej uczniow. Zajecia - trwajace ok 30 min. z przerwami co najmniej 10-
minutowymi mi¢dzy zajeciami.

Kazda lekcja rozpoczynac¢ si¢ bedzie zgodnie z planem dzwonkéw. Dopuszcza sig mozliwos¢
przeprowadzania sprawdzianow on-line, wowczas nauczyciel bedzie mogt wykorzystaé 45
minut danej lekcji.

Zajecia prowadzona w blokach dwugodzinnych moga trwa¢ do godziny zegarowe;.

Za nauczycieli nieobecnych nie organizuje si¢ zastepstw.

Zajecia sportowe w klasach sportowych odbywac si¢ beda zgodnie z wytycznymi w zakresie

udostepniania infrastruktury sportowej w miescie stolecznym Warszawa, na obiektach
sportowych klubu Drukarz, OSiR-u i innych.



6. Nauczyciele odnotowuja obecnosci i nieobecnosci w LIBRUSIE (nie wpisujg zdalnego
nauczania).

7. W razie potrzeby wynikajacej ze specyfiki przedmiotu, nauczyciele dokonuja modyfikacji
rozktadu nauczania dostosowujac tematyke zaje¢ do zdalnego nauczania.

8. Nauczyciele bedg prowadzi¢ lekcje ze szkoty. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢
prowadzenie lekcji przez nauczyciela z domu.

9. Uczniowie, ktorzy nie majg mozliwosci udziatu w lekcjach on-line z domu z powodu braku
sprzetu i dostepu do Internetu mogg skorzystaé ze sprzetu szkolnego i1 uczestniczy¢ w zdalnym
nauczaniu swojej klasy na terenie szkoty po wcze$niejszym umowieniu sig.

10. Zajecia online beda podlegaly obserwacji w nadzorze pedagogicznym.

11. W przypadku braku realizacji zaplanowanych zadan przez nauczyciela, nauczyciel zgtasza
dyrektorowi niezrealizowanie tre$ci podstawy programowej z Wwyjasnieniem przyczyn
zaistnialej sytuacji oraz przedstawia sposob modyfikacji planu dydaktycznego.

12. Nauczyciele ustalajg terminy konsultacji poprzez wskazanie dnia tygodnia i godzin dostepnosci
nauczyciela dla ucznia i rodzicoOw oraz przesylaja te informacje dyrektorowi szkoty, w celu
udostgpnienia tej informacji na stronie internetowej szkoty.

XI11. Spos6b monitorowania postepow uczniéw oraz sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnoSci
uczniow

1. Postepy uczniow bgda monitorowane poprzez obserwacje aktywno$ci uczniow w czasie
spotkan on-line oraz udzielanie ustnej lub pisemnej informacji zwrotnej (komentarza) do :
1) odpowiedzi ustnych w czasie zajec¢ on-line,
2) wypowiedzi uczniow na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,
3) wypowiedzi uczniéw w czasie wideokonferencji/webinariéw i innych form komunikowania
sie on-line.
4) zadan i prac przestanych do nauczyciela droga elektroniczna.

2. Ocenianie wiedzy i umiejetnosci uczniéow bedzie odbywata si¢ poprzez ocenianie biezace:

1) odpowiedzi ustnych w czasie zajg¢é on-line,

2) wypowiedzi uczniow na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,

3) wypowiedzi ucznidw w czasie wideokonferencji/webinariow i innych form komunikowania
si¢ on-line,

4) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych mailem lub inng
drogg elektroniczna,

5) testow on-line udostgpnionych na platformie Google Classroom.

3. Kryteria ocen biezacych oraz sposob uzasadniania tych ocen okresla statut szkoty.

4. [Weryfikacja wiedzy] W razie watpliwosci - w celu weryfikacji samodzielnego wykonania
zadan pisemnych, nauczyciel nawigzuje z uczniem kontakt za pomoca uzgodnionego Srodka
komunikacji i w czasie wideokonferencji weryfikuje samodzielnos¢ wykonywanych zadan
zadajac uczniowi pytania zwigzane z zagadnieniami, ktore budzity watpliwosci. W czasie
weryfikacji wiedzy po uzgodnieniu z nauczycielem mogg by¢ obecni rodzice ucznia. /jezeli



bedzie mozliwo$¢ konsultacji na terenie szkoty — mozna tez wpisaé taka mozliwos¢ - nauczyciel
spotyka si¢ z uczniem w czasie konsultacji.

XI1l. Konsultacje z nauczycielem prowadzacym zajecia

1. Nauczyciel jest zobowigzany do udzielania konsultacji kazdemu uczniowi w czasie
wyznaczonych godzin konsultacji.

2. Harmonogram konsultacji jest udostgpniony na stronie internetowej szkoty.

3. Uczen ma mozliwo$¢ konsultacji z nauczycielem roéwniez poza wskazanymi w harmonogramie
godzinami konsultacji - w czasie wyznaczonym na zaj¢cia przedmiotowe w tygodniowym
planie lekcji.

4. Konsultacje mogg odbywac si¢ w formie:
1) telefonicznej (za zgoda nauczyciela),
2) mailowej,
3) na czacie tekstowym, na indywidualnym forum dyskusyjnym,
4) w czasie wideokonferencji,
5) innych uzgodnionych form komunikowania sie on-line

XIV. Informowanie uczniéw lub rodzicéw o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych
przez ucznia ocenach

1. Rodzice oraz uczniowie bgda informowani o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych
ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego.

2. W/w informacje mogg by¢ przekazywane takze za pomocg innych, uzgodnionych z rodzicem,
dostepnych form porozumiewania si¢ na odleglos¢, w tym w czasie ustalonych
w harmonogramie konsultacji.

3. Uczniowie dodatkowo otrzymuja informacj¢ zwrotng o postepach w nauce oraz ocenach
na biezaco w czasie zaj¢¢ on-line oraz konsultacji w trakcie wyznaczonych w tygodniowym
planie godzin zajec.

XV. Zasady postepowania i zachowania uczniéw podczas lekcji on-line

1. Zajecia dydaktyczne, wychowawcze prowadzone on-line przez nauczycieli przy uzyciu
komunikatorow moga by¢ rejestrowane, jesli nauczyciel zostal o tym poinformowany
i wyrazil na to pisemna zgode.

2. Zabronione jest rozpowszechnianie wizerunku oraz glosu nauczyciela bez jego pisemnej
zgody.

3. Zajecia on-line prowadzone przez pracownikow szkoty przeznaczone sg tylko 1 wytacznie dla
uczniow szkoty. W zajeciach moga uczestniczy¢ uczniowie danej klasy zgodnie z planem
lekcji. Obecnos¢ innych uczniéw na zajeciach (z innej klasy w szkole) oraz osob postronnych
jest mozliwa tylko za zgoda nauczyciela prowadzacego dane zajgcia.

4. Obowiazuje calkowity zakaz nagrywania wypowiedzi oraz robienia zdje¢ innym uczniom
podczas lekcji.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Obowiagzuje zakaz udostepniania linkéw z dostepem do lekcji osobom postronnym.

Na lekcje online nalezy logowaé sie¢ swoim prawdziwym imieniem i nazwiskiem
W Wyznaczonym przez nauczyciela czasie.

Przed zajgciami nalezy przygotowad stanowisko pracy, aby mie¢ dostep do podrecznikow,
zeszytow, kart pracy i wszystkich pomocy niezbgdnych do uczestnictwa w lekcji z danego
przedmiotu.

Nalezy zadba¢ o to, aby w pokoju bylo cicho — nalezy poinformowac najblizszych o majacej
odby¢ si¢ lekcji, by uniknaé ewentualnego przeszkadzania w toku zajec.

Przed zajeciami nalezy wylaczyC sprzet oraz programy, z ktérych nie korzystamy w trakcie
lekcji, aby nie rozpraszaty uwagi.

Spotkanie rozpoczyna i konczy wytacznie nauczyciel.

Na polecenie nauczyciela nalezy wlaczyé kamery. Kamery sa wlaczone przy odpowiedzi
ucznia.

W czasie prowadzenia lekcji przez nauczyciela nalezy wylaczy¢ mikrofon i odzywac sie tylko
po zgloszeniu i udzieleniu glosu przez prowadzacego lekcje.

Tylko nauczyciel ma prawo wyltaczy¢ mikrofon innym uczestnikom lekcji.

Na czacie wolno zapisywa¢ tylko uwagi i pytania zwiazane z tematem lekcji, zajeciami lub
problemami technicznymi.

W trakcie zaje¢¢ nalezy stosowac si¢ do zasad i regut ustalonych z nauczycielem prowadzacym
lekcje. Uczestnictwo i aktywno$¢ w czasie zaje¢ stanowi element do oceniania z przedmiotu
i oceniania z zachowania.

Pliki i materialy udostgpniane przez nauczycieli w czasie pracy online i zdalnej nalezy
gromadzi¢ w utworzonych do tego celu katalogach, oddzielnych dla poszczegolnych
przedmiotow i traktowac tak, jak notatki w zeszycie przedmiotowym.

Uczestnictwo w zdalnym nauczaniu jest obowiazkowe. Nauczyciel bedzie mial prawo
usuna¢ ucznia z lekcji i wpisa¢ nieobecnos$é, w sytuacji logowania sie ucznia na zajecia
przebywajacego w miejscach publicznych np. srodkach komunikacji miejskiej, na ulicy
itp.

Regulamin zostat uzgodniony z nauczycielami podczas zebrania Rady Pedagogicznej w dniu 30 sierpnia
2021, oraz pracownikom niepedagogicznym na zebraniu w dniu 2 wrzesnia 2021r.
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