PRÍPRAVA INTERAKTÍVNEHO CVIČENIA ALEBO TESTU

1. Zvoliť si rovnakú šírku a výšku riadkov.
2. Vybrať si obrázok na pozadie stránky – rozloženie strany – pozadie
3. Zobraziť – skryť mriežku
4. Rozšíriť prvý riadok – zlúčiť bunky na celú šírku riadka - vpísať nadpis 
   a meno – vložiť obrázok
5. Zobraziť - Ukotviť horný riadok
6. Vložiť obrázok k nadpisu.
7. Označiť zvyšné riadky a stĺpce hárku – nastaviť písmo – vzhľad, veľkosť    
   a farbu písma. Formátovať bunky – ochrana – uzamknúť bunky
8. Zadanie úlohy – zlúčiť toľko buniek, aby nám vošlo zadanie úlohy – 
   nastaviť orámovanie a výplň bunky.
9. Bunky, do ktorých budem dopisovať text – formátovať bunku – nastaviť 
   orámovanie a výplň bunky. Zvoliť si farbu písma a vpísať zadanie úlohy.
10. Klik na farebnú bunku – formátovať bunky – ochrana – odškrtnúť 
    zamknutie bunky
11. O dva stĺpce vpravo od farebnej bunky (stĺpec E) vložiť vzorec. Napr. 
     v slove hrí_ - chýba písmeno „b“, tak do vzorca uvedieme: 
     =IF(C6="b";1;0). 
     Vpísaním tohto vzorca zadáme bunke funkciu – ak žiak vpíše do stĺpca C6 
     písmeno „b“ – získa 1 bod. Ak tam vpíše iné písmeno – získa 0 bodov.
12. Túto bunku skopírujeme a vložíme k ďalšiemu slovu. Vo vzorci zmeníme 
     písmeno, ktoré v danom slove chýba.
13. Ak chceme pripraviť pre žiakov interaktívny test – skryjeme stĺpec E.
14. V spodnej časti testu „ukryjeme“ tabuľku s vyhodnotením. Tabuľku si 
     môžete skopírovať z interaktívneho cvičenia Spodobovanie s mackom Pú – 
     heslo: skola.
13. Zabezpečiť hárok – zakliknúť len – vybrať neuzamknuté bunky – nastaviť 
    heslo na zabezpečenie hárka
